
 
 
Circolare n. 167                                                                                                          

 Comiso, 05 marzo 2025 
 

Ai Docenti 
   Al personale ATA  

 
Al DSGA 

Atti – Sito Web 
 
 
Oggetto: Aggiornamento graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione dei Docenti e del 
personale Ata soprannumerari per l’anno scolastico 2025/2026  
 
Si informa tutto il personale che è necessario procedere all’aggiornamento delle graduatorie interne 
di Istituto ai fini dell’individuazione di eventuale personale soprannumerario per l’anno scolastico 
2025/26.  
Pertanto, si invita il personale docente e ATA titolare, entrato a far parte dell’organico d’Istituto dal 
I settembre 2024, a compilare integralmente le schede allegate alla presente.  
 
Il personale docente e ATA titolare in servizio presso l’Istituto da più di un anno dovrà compilare la 
scheda solo nel caso in cui vi siano nuovi titoli valutabili conseguiti o eventuali nuove esigenze 
familiari che possono comportare una variazione di punteggio e il conseguente aggiornamento.  
 
Per tutti coloro che non hanno riportato dichiarazione di variazioni, il punteggio verrà aggiornato 
automaticamente dall’Ufficio di segreteria del nostro Istituto, in base alle informazioni in possesso 
e senza la necessità di produzione di specifiche schede. In particolare, il punteggio “anzianità di 
servizio” verrà aggiornato d’ufficio.  
 
I docenti in assegnazione provvisoria, in utilizzazione, con titolarità presso altra istituzione 
scolastica, faranno riferimento alla scuola di titolarità. 
 
Coloro che beneficiano dei permessi della legge 104/1992 sono tenuti a consegnare copia dei 
certificati con prerogativa di gravità (art. 3, comma 3), comunicare ogni eventuale variazione e 
compilare la dichiarazione allegata per il diritto di esclusione dalla graduatoria interna. 
 
La scheda dei docenti debitamente compilata dovrà essere trasmessa, in formato PDF, per e-mail 
all’indirizzo rgic83600b@istruzione.it o consegnata presso la segreteria entro il 18 marzo 2025. 
 
La mancata presentazione nel tempo previsto comporterà l’inserimento in graduatoria secondo il 
punteggio attribuibile con i dati in possesso della scuola, senza l’attribuzione di alcuna precedenza 
e/o esclusione dalla graduatoria interna. 



Per quanto riguarda il Personale ATA si puntualizza che la scheda specifica è stata già consegnata 
poiché le graduatorie definitive, su richiesta dell’UST di Ragusa, dovranno essere trasmesse entro il 
14 marzo 2025. 
Le graduatorie saranno pubblicate all’albo on line dell’Istituto. 
 
È possibile reperire le Ordinanze Ministeriali e tutti gli allegati sul sito del MIM: 
https://www.mim.gov.it/web/guest/mobilit%C3%A0-2025-2026 
 
Si informa tutto il personale della scuola che le date per la presentazione delle domande di mobilità, 
pubblicate sul sito del MIM, sono:  

Þ Docenti: dal 7 marzo 2025 al 25 marzo 2025.  
Þ Personale educativo: dal 7 marzo 2025 al 27 marzo 2025.  
Þ Personale ATA: dal 14 marzo 2025 al 31 marzo 2025.  
Þ Insegnanti di Religione Cattolica: dal 21 marzo 2025 al 17 aprile 2025. 

 
 
Infine, si ricorda a tutti i dipendenti della scuola la responsabilità civile e penale derivante da 
dichiarazioni mendaci, ai sensi D.P.R. 445/00, modificato e integrato dall’art. 15 L. 3/2003. 
 
Confidando come di consueto nello spirito di collaborazione si ringrazia in anticipo tutto il personale.  
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Francesca Lauria 

 
  Firmato digitalmente ai sensi del CAD 

 

Modulistica allegata alla presente: 
- Scheda soprannumerari docenti scuola Primaria a.s. 2025-26 
- Scheda soprannumerari docenti scuola Secondaria I grado a.s. 2025-26 
- Dichiarazione personale diritto all’esclusione per a.s. 2025-26 
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