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FUNZIONE STRUMENTALE AREA 2
Sito web, canali comunicativi e supporto alla digitalizzazione

GUIDA DOCENTI
ISTRUZIONI PER LA RICHIESTA DI ASSENZE/PERMESSI/FERIE SU DIDUP
A.S. 2023-24

1. Accedere ad Argo Didup con le proprie credenziali

2. Selezionare la voce di menu “Servizi Personale”

AAA 38 . o
AA did VP ISTITUTO COMPRENSIVO - "LUIGI PIRANDELLO -
ioni
Azioni
O Home
Registro »
3 . Richieste Assenza Richieste Assenza Personale Web
(@ scrutini >
D Di » . . : i
Didatica Richieste Generiche Richieste Generiche Personale Web
® Bacheca »
@ orario »
- Servizi Servizi Personale Web
@) Stampe »
% Servizi Personale Dati contabili Dati contabili Personale Web
B¢ Strumenti »
© Logout Dati Anagrafici Dati Anagrafici Personale Web

3. Selezionare la voce di menu “Richieste assenza” e poi cliccare su “Nuova richiesta”

;'\\R dldu?, ISTITUTO COMPRENSIVO - "LUIGI PIRANDELLO'

T Home

1 Registro uu a ISTITUTO COMPRENSIVO - "LUIGI PIRANDELLO'

[3 serutini I

[T Didattica

® Bacheca Gestione Richiesta (=
+ Comunicazioni
@ orario

@ Stampe

Dal: 01/09/2023 Al 31/08/2024
® Servizi Personale

Datainizio  Data fine Tipologia Stato Azioni
8¢ Strumenti

[ Logout
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4. Selezionare la voce di menu “giornaliera/oraria” e il tipo di assenza richiesta

AA 1: - . .
/R//:\\ dIdU,P ISTITUTO COMPRENSIVO - "LUIGI PIRANDELLO’ ) -
7 Home
Registro ' DBRERE STITUTC COMPRENSIVO - "LUIGI PIRANDELLO®
3 Scrutini N
(1] Didattica g
I Bacheca » Tlpi Richiesta Indiatro
! Comunicazioni »
@ Qrario »
(@ Stampe » Tipo Giornaliera v |cerca per descrizione
[ Servizi Personale Oraria
3 Strumenti » Giornaliera
Dest Azioni
[ Logout
unzions di giudi imone in processi civili o penali
Aspettativa per motivi di famiglia, di lavoro, personali e di studio m
ra
. . . e . . .. “ ”
5. Compilare il modulo con i dati richiesti e poi cliccare su “Salva
BEER  1STITUTO COMPRENSIVO-"LUIGI PIRANDELLO"
]
('salva)

Nuovarichiesta -

Assenza per malattia

Data inizio:*

Protocollo certificato telematico: Tipo malattia:*

Scegli dalla lista
Mail: Periodo di malattia
Ricovero Ospedaliero
Day Hospital
Cellulare:
Periodo di convalescenza post-ospedaliero

Note richiedente:

Data fine:*

6. Allafine, per completare I'istanza, cliccare su “Inoltra”
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