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Regolamento del Sito Web dell’istituto
(Allegato n. 3 al Regolamento d’Istituto – Approvato dal Collegio Docenti nella seduta del 28.10.2024 con delibera n.

30 e dal Consiglio di Istituto nella seduta del 29.10.2024 con delibera n. 6)

Art. 1. Sito Web
Il sito dell’Istituto Comprensivo “L. Pirandello” di Comiso, raggiungibile attraverso il seguente URL:
http://www.scuolapirandellocomiso.edu.it e gestibile attraverso un’apposita interfaccia a cui si accede con
credenziali di accesso, è curato da una o più FF.SS nel ruolo di Responsabile del Procedimento di
pubblicazione. Per le caratteristiche di visibilità e rappresentatività dell’Istituto, l'attività è comunque seguita
direttamente dal Dirigente Scolastico, nella duplice veste di Responsabile del Sito Web e Responsabile del
Trattamento dei dati, e coadiuvata dai docenti Collaboratori del DS, dal DSGA e dal personale
amministrativo, nonché dal Responsabile della Protezione dei Dati (RPD o DPO).

Il sito è così strutturato:
● Scuola (Presentazione, I luoghi, Le persone, I numeri della scuola, Le carte della

scuola, Organizzazione, La storia)
● Servizi (Personale scolastico, Famiglie e studenti, Percorsi di studio)
● Novità (Le notizie, Le circolari, Calendario eventi)
● Didattica (Offerta formativa, Le schede didattiche, Attività e progetti)

Sono anche presenti sezioni riguardanti i seguenti argomenti:
● PON
● PTOF
● PNRR
● PN 2021-2027

Art. 2. Requisiti per la pubblicazione (D.Lgs n. 196/2003 Codice Privacy, modif. dal D.Lgs. 101/2018)
I prodotti pubblicati sul sito web rappresentano la Scuola, concorrono a determinarne l'immagine esterna e,
pertanto, hanno una funzione d’indirizzo e d’informazione della gestione interna dell’Istituto. È necessario
quindi curare costantemente le caratteristiche dei prodotti sotto il profilo del loro valore comunicativo e
formativo. In particolare, i contenuti pubblicati non dovranno essere illegali e non dovranno contenere
materiale, dati o informazioni illegali ovvero contro la morale o l'ordine pubblico o, comunque, osceni,
diffamatori o discriminatori con riferimento a razza, sesso o religione. Inoltre, tutti i materiali pubblicati e
divulgati non devono violare diritti di proprietà intellettuale, diritti morali, diritti d'autore, o diritti di tutela
dei dati personali di terzi, in relazione alla legge sul Diritto d'Autore (Legge 22 aprile 1941 n. 633) e
successive modifiche ed integrazioni, e non devono essere lesivi di altri diritti di proprietà intellettuale e/o
industriale. A questo scopo, viene effettuata attività di controllo e selezione da parte del Responsabile del
Procedimento di pubblicazione in accordo con il DS, con la collaborazione dei docenti e del personale
scolastico. Il sito web potrà, in sintesi, pubblicare tutto ciò che, nella prassi comune, può essere affisso sulle
bacheche della scuola.
La pubblicazione di foto o di filmati di alunni rispetterà le procedure previste dall’ “Informativa per il
trattamento dei dati personali – alunni e loro famiglie”, comunicata all’atto dell’iscrizione e consultabile
visitando l’apposita pagina web predisposta dal Responsabile per la Protezione dei Dati (NetSense S.r.l.):
https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/RGIC83600B. Resta salva la possibilità di
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pubblicare foto e filmati di attività svolte da gruppi di alunni in ambito scolastico che siano realizzate
all’interno di manifestazioni pubbliche, unicamente allo scopo di rendicontare e promuovere le attività di
istituto, dove gli alunni appaiano in contesti generali e non singolarmente. Non è necessaria l'autorizzazione
per l'inserimento di immagini fotografiche di adulti, qualora siano ritratti in un contesto generale.
L'autorizzazione scritta verrà richiesta nel caso in cui si tratti di primi piani o di personaggi di pubblico
rilievo.
Le informazioni pubblicate sul sito della scuola riguardanti le figure di servizio da contattare devono
includere solo l’indirizzo della scuola, l’indirizzo di posta elettronica e il telefono della scuola medesima,
mentre è vietata la diffusione di informazioni relative agli indirizzi del personale della scuola o altre
informazioni del genere.
In applicazione del principio open by default ai sensi dell’articolo 52 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n.
82 (CAD) e salvo dove diversamente specificato (compresi i contenuti incorporati di terzi), i dati, i
documenti e le informazioni pubblicati sul sito sono rilasciati con licenza CC-BY 4.0. Gli utenti sono quindi
liberi di condividere (riprodurre, distribuire, comunicare al pubblico, esporre in pubblico), rappresentare,
eseguire e recitare questo materiale con qualsiasi mezzo e formato e modificare (trasformare il materiale e
utilizzarlo per opere derivate) per qualsiasi fine, anche commerciale con il solo onere di attribuzione, senza
apporre restrizioni aggiuntive.
Ai sensi dell'art. 1, comma 1 del decreto-legge 22 marzo 2004, n. 72, come modificato dalla legge di
conversione 21 maggio 2004 n. 128, le opere presenti sul sito internet www.scuolapirandellocomiso.edu.it
hanno assolto gli obblighi derivanti dalla normativa sul diritto d'autore e sui diritti connessi.

Art. 3. Obblighi di pubblicazione
Tutti gli atti, per i quali è previsto l’obbligo di pubblicazione perché producono effetti legali, sono pubblicati
sull’Albo Pretorio on line e su Amministrazione Trasparente dal personale amministrativo di segreteria della
scuola, tramite i programmi di ARGO SOFTWARE s.r.l.. Sul sito sono presenti unicamente i link ai servizi
suddetti, che indirizzano gli utenti ai servizi esterni, dove sarà possibile consultare i documenti pubblicati,

Art. 4. Compiti del Responsabile del Procedimento di pubblicazione
I principali compiti del Responsabile del Procedimento di Pubblicazione sono:
1. Garantire l'aggiornamento delle informazioni pubblicate sul sito;
2. Ricevere il materiale proposto dai docenti o dalle classi ed esaminarlo con il DS;
3. Aggiornare, quando necessario, le sezioni e i servizi del sito;
4. Risolvere problemi tecnici;
5. Interfacciarsi con il gestore del servizio web per tutto ciò che riguarda la configurazione dell’aspetto

grafico, della struttura e della navigabilità;

Art. 5. Compiti dei Docenti e della Segreteria
I docenti referenti dei progetti o responsabili in attività didattiche extracurriculari, previa autorizzazione del
Dirigente Scolastico, forniscono tempestivamente al responsabile del procedimento di pubblicazione il
nuovo materiale da pubblicare, opportunamente ordinato e formattato, provvedendo a verificare che i relativi
contenuti siano corretti, non contengano dati sensibili e rispettino la privacy degli alunni e/o di altri soggetti,
nonché le norme sui diritti d’autore.
La Segreteria ha cura di inserire i documenti riguardanti le attività amministrative della Scuola su Albo
pretorio online e Amministrazione Trasparente, come previsto in adempimento al Dlgs n.33/2013, gestiti
tramite l’utilizzo di servizi esterni al sito web, ma comunque accessibili attraverso la presenza, sul sito web,
di link ai suddetti servizi.
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Art. 6. Note legali
In applicazione del principio open by default ai sensi dell’articolo 52 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n.
82 (CAD) e salvo dove diversamente specificato (compresi i contenuti incorporati di terzi), i dati, i
documenti e le informazioni pubblicati sul sito sono rilasciati con licenza CC-BY 4.0.
Gli utenti sono quindi liberi di condividere (riprodurre, distribuire, comunicare al pubblico, esporre in
pubblico), rappresentare, eseguire e recitare questo materiale con qualsiasi mezzo e formato e modificare
(trasformare il materiale e utilizzarlo per opere derivate) per qualsiasi fine, anche commerciale con il solo
onere di attribuzione, senza apporre restrizioni aggiuntive.

• Utilizzazione del sito ed accesso a siti esterni: in nessun caso l’Istituto Comprensivo “L.
Pirandello” potrà essere ritenuto responsabile dei danni di qualsiasi natura causati direttamente o
indirettamente dall’accesso al sito, dall’incapacità o impossibilità di accedervi e dall’utilizzo dei
contenuti. La scuola si riserva il diritto di modificare i contenuti del sito in qualsiasi momento e
senza alcun preavviso.
L’I.C. “L. Pirandello” non ha alcuna responsabilità né delle informazioni contenute nei siti ai quali è
possibile accedere tramite i collegamenti posti all’interno del sito stesso, perché costituiscono un
semplice servizio offerto agli utenti della rete, né della loro completezza e precisione, la cui
responsabilità è da attribuirsi esclusivamente ai soggetti titolari dei siti ai quali si accede.

• Documenti scaricabili: tutti i documenti presenti in tutte le sezioni di questo sito (comunicazioni,
modulistiche varie, avvisi, bandi, etc.) sono disponibili gratuitamente e liberamente, e possono essere
scaricati (download).

• Virus informatici: l’I.C. “L. Pirandello” non garantisce che il sito sia privo di errori o virus e
pertanto sia l'Istituto che i suoi collaboratori non sono responsabili per gli eventuali danni subiti
dall’utente a causa di tali elementi.

Art. 7. Policy sito web
A seguito della consultazione delle pagine del sito web possono essere trattati dati relativi a persone fisiche
identificate o identificabili. Le modalità di trattamento dei dati personali degli utenti che consultano il sito
web dell’istituto sono conformi al Regolamento (UE) 2016/679.
Tali procedure non riguardano altri siti, pagine o servizi online raggiungibili tramite link ipertestuali
eventualmente pubblicati nel sito ma riferiti a risorse esterne al dominio della nostra Istituzione Scolastica.
Sul sito web dell’istituto vengono utilizzati solo cookies tecnici (rilasciati al solo fine di far funzionare il sito
e che non trasferiscono i dati fuori dalla UE). I cookies tecnici sono accessibili solo al gestore di questo sito,
fornitore specializzato ed eventualmente alla terza parte che li progetta e li sviluppa.
Titolare del trattamento è la nostra Istituzione Scolastica, nella persona del Dirigente Scolastico. I recapiti
sono visualizzabili nell’apposita sezione dei recapiti presente nel footer di ogni pagina.
Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD o DPO) è raggiungibile attraverso i recapiti pubblicati sul
sito o resi disponibili dalla segreteria scolastica. Si riporta qui di seguito il link alla pagina dei contatti e delle
informative riguardanti la privacy, nonché relative al trattamento e alla protezione dei dati personali:
(https://netcrm.netsenseweb.com/scuola/privacy/netsense/RGIC83600B)

Art. 8. Responsabilità del Dirigente Scolastico
La responsabilità giuridico-legale di quanto contenuto nel sito (in qualunque forma: testo, immagini, audio,
video, ecc.) è di competenza del DS.
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Art. 9. Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore a decorrere dalla sua approvazione da parte del Consiglio d’Istituto.
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